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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATACAO DE SERVICOS DE LAVAGEM DE VEICULOS OFICIAIS DA FROTA DA CMVNI
Processo Eletrénico n2 000232/2024

O termo de referéncia é o documento elaborado a partir do estudo técnico preliminar
realizado, contendo os elementos necessdrios para caracterizar o objeto da licitacdo com nivel
de precisdao adequado, sendo exigivel para toda contratacdo, independentemente da forma
de selecdo do fornecedor se dar por licitacdo, contratacdo direta ou por adesdo a ata de

registro de pregos.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei
14.133/2021).

A andlise em tela advém de solicitacdo formulada pela Direcdo dessa Casa de Leis a fl. 02 do
presente Proc. Eletrénico (n2 000232/2024), informando acerca da necessidade de
contratagdo de servico de limpeza veicular/lavagem dos veiculos oficiais que compdem a frota

da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES.

O Estudo Técnico Preliminar realizado (fls. 11/14) procedeu ao levantamento dos elementos
e devida andlise técnica acerca da viabilidade da contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de lavagem para os 2 (dois) veiculos da frota oficial da Camara Municipal
de Venda Nova do Imigrante/ES (CMVNI), assim considerados “veiculos leves”, incluindo o
fornecimento, as expensas da contratada, de todos os insumos necessarios para a sua

realizacdo, conforme 3 (trés) cota¢des encartadas.

Finalmente, tal contratacao objetiva atender as demandas da Camara contratante no tocante
a manutencdo, limpeza e conservacao de sua frota de veiculos durante o exercicio legislativo

de 2024, restando assim, devidamente fundamentado seu interesse publico.
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1.1. DO OBJETO CONTRATADO

1.1.1 - Contrata¢do de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza veicular/
lavagem, para os veiculos oficiais da frota da Camara Municipal de Venda Nova do
Imigrante/ES, composta pelos automdveis CHEVROLET CRUZE, placas RBJ6C72 e TOYOTA
COROLLA, placas MSN 9416, considerados “veiculos leves”, com fornecimento de todos os
insumos necessarios a realizacdo dos servicos as expensas da contratada.

1.1.2 Os servigos prestados serdao de LAVAGEM SIMPLES, abrangendo lavagem e secagem
da lataria externa e jogo de tapetes com shampoo neutro especifico para utilizagdo em
automdéveis, bem como limpeza da parte interna e sua aspirac¢do, abrangendo assoalho e piso.
1.1.3 Os servicos deverdo ser prestados por profissional(is) capacitado(s), com materiais e
equipamentos especificos e em estabelecimento adequado, devidamente adaptado para o
cumprimento das exigéncias legais atinentes ao exercicio da atividade e as normais vigentes
no tocante a prevencdo de eventuais impactos ambientais.

1.1.4 A empresa a ser contratada devera funcionar em local préximo ao edificio-sede da
CMVNI, localizado na Av. Evandi Américo Comarela, 385, Esplanada, nesta cidade, de forma

que o deslocamento dos veiculos a serem lavados, ndo seja superior a 06 (seis) quildmetros.

1.1.5 Os servicos serdo realizados nas dependéncias da empresa contratada, devendo os
veiculos ser encaminhados para sua realizacdo por servidor da Camara Contratante, mediante

autorizacdo formal, ndo podendo o prazo para execucdo dos servicos exceder a 04 (quatro)

horas por veiculo, contadas do horario de disponibilizacdo dos mesmos no estabelecimento

da CONTRATADA.
1.1.6 Os servicos contratados serdo executados nos veiculos pertencentes a frota desta

Camara contratante, conforme quantitativo estimado a seguir:

Veiculo Lavagem de veiculo
CRUZE RBJ6C72 24
COROLLA MSN 9416 24
TOTAL 48
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1.1.7 A presente contratacdo visa assegurar a regular conservacao da frota de veiculos da
CMVNI, bem como sua adequada higienizacdao e limpeza, proporcionando convenientes
condicOes de utilizacdo para vereadores e servidores que os utilizam, observado ainda que a
Camara Contratante nao dispde de local adequado, tampouco de servidores aptos ao
atendimento das demandas de lavagens da frota.

1.1.8 A contratada designara funcionario responsavel que acompanhara com o devido zelo
a realizacdo dos procedimentos contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar

o ocorrido a contratante mediante relatério circunstanciado.

1.2. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E FORMA DE CONTRATAGCAO

1.2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato pelas partes, ou ainda, em caso de assinatura eletrénica, da data
constante na assinatura da parte contratada, prorrogavel por iguais e sucessivos periodos na
forma e condigbes dos art. 106 e 107 da Lei 14.133/21.

1.2.2 A prorrogacao anteriormente referida sera condicionada a ateste, pela autoridade
competente, de que as condigbes e precos firmados permanecem vantajosos para a

Administragao, sendo permitida a negociacdao nesse sentido como contratado.

1.3. DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

1.3.1 O custo estimado da contratacdo, considerada a mediana dos preg¢os apresentados no

item 5 e Anexo | do Estudo Técnico Preliminar, perfaz o valor unitario de RS 80,00 — OITENTA

REAIS POR LAVAGEM, totalizando o importe total estimado de RS 3.840,00 (TRES MIL,

OITOCENTOS E QUARENTA REAIS).

1.3.2 A presente contratacdo sera CELEBRADA SOB DEMANDA, sendo o quantitativo de

lavagens informado baseado em estimativa de utilizacao pela contratante, a qual pode
eventualmente ndo se concretizar, restando desde ja convencionada a dispensa reciproca de

onus entre as partes em caso de tal ocorréncia.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310034003000330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.

[=]

Pagina3

Termo de Referéncia — Servigos de Lavagem de Veiculos/Lei n® 14.133/21.

Contratagdo Direta. Atualizagdo: margo/2024.



T~

(2

%

N -

CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

ﬁ CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

70 DE Wiag DE 1>

1.3.3 O pagamento, igualmente, serd efetuado POR DEMANDA, com base na quantidade

de servicos solicitados, realizados e aceitos pela contratante, ndo podendo sofrer reajustes

ou aumentos advindos de quaisquer 6nus, tributos ou encargos de qualquer espécie que
incidam ou venham a incidir sobre o preco final contratado, salvo em casos excepcionais,

conforme previsdo da Lei 14.133/21.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 69, inciso
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de lavagem simples
da frota de veiculos oficiais da Cimara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES, composta
pelos automoéveis CHEVROLET CRUZE, placas RBJ6C72 e TOYOTA COROLLA - placas MSN
9416, consistira na lavagem e secagem da lataria externa e jogo de tapetes com shampoo
neutro especifico para utilizagcdao em automdveis, bem como limpeza da parte interna e sua
aspiragao, abrangendo assoalho e piso, sendo 6nus da contatada a disponibilizagdao de todos

os insumos necessarios a realizagao dos servicos.

2.2. Tendo em vista que a Camara Contratante ndo dispde de local ou de servidores aptos
a realizacdo de tais servigos, estes deverdo ser prestados por profissionais capacitados, com
utilizacdo de insumos e equipamentos especificos, em estabelecimento adequado e adaptado

as exigéncias legais atinentes ao exercicio da atividade e prevengdo de impactos ambientais.

3. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVO

_ MEDIA VALOR MEDIO
ITEM DESCRICAO DO SERVIGCO PERIODICIDADE MENSAL UNITARIO
CHEVROLET CRUZE - RBJ6C72.
Lavagem simples incluindo lavagem e secagem da
lataria externa e jogo de tapetes com shampoo
1 g P P Quinzenal 2 RS 80,00

neutro especifico para utilizagdo em automoveis,
limpeza da parte interna, com aspiragdo de assoalho
e piso. Os insumos utilizados para lavagem e/ou

limpeza serdo suportados pela contratada.
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TOYOTA COROLLA - MSN 9416.

Lavagem simples incluindo lavagem e secagem da
lataria externa e jogo de tapetes com shampoo .
Quinzenal 2 RS 80,00
neutro especifico para utilizagdo em automoveis,
limpeza da parte interna, com aspiragao de assoalho

e piso. Os insumos utilizados para lavagem e/ou

limpeza serdo suportados pela contratada.

4. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)

4.1. O objeto da presente é a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
de lavagem da frota de veiculos oficiais da Camara Municipal de Venda Nova do
Imigrante/ES, atualmente composta pelos automdveis CHEVROLET CRUZE, placas RBJ6C72 e
TOYOTA COROLLA, placas MSN 9416, na modalidade lavagem simples, que consiste na

lavagem e secagem da lataria externa e jogo de tapetes com shampoo neutro especifico para
utilizacdo em automdéveis, bem como limpeza da parte interna e sua aspiragao, abrangendo
assoalho e piso, sendo 6nus da contratada a disponibilizacdo dos insumos necessarios a

realizacdo dos servicos.

4.2. A contratagao da solugdo em tela decorre do fato da Camara Contratante nao dispor de
local ou de servidores aptos a realizacdo de servicos de lavagem de veiculos, os quais, por suas
especificidades, devem ser prestados por profissionais capacitados, com utilizagdo de insumos
e equipamentos especificos, e em estabelecimento adequado e adaptado as exigéncias legais

guanto ao exercicio da atividade e prevencdo de eventuais impactos ambientais.

4.3. Por derradeiro, a contratacdo em tela visa a adequada manutenc¢ao das condi¢des de
conservacdo e limpeza da frota de veiculos da Camara Municipal de Venda Nova do
Imigrante/ES no exercicio de 2024, assegurando sua utilizacdo de forma conveniente e segura
pelos representantes legislativos e servidores que utilizam os utilizam para realizacao de suas

atividades regulares.
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5. DAS CONDICOES DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIIl, alinea ‘d’ da Lei n? 14.133/21)

5.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual sem previa ciéncia e
autorizacdo da Camara Contratante, bem como a atuacdo de profissionais sem a adequada
experiéncia na prestacdo desse tipo de servigos, podendo, para fim de comprovacgao de tal

capacidade, ser exigivel a demonstracdo do vinculo laboral com a empresa contratada.

5.2. E facultado ao interessado o conhecimento prévio dos veiculos que compdem a frota
da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES, mediante agendamento/vistoria
prévia no local, devidamente acompanhado por servidor da CONTRATANTE, durante o horario

de expediente, de segunda a sexta-feira.

5.3. A ndo realizagdo da vistoria facultada ndo podera embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento acerca do objeto contratado ou questionamentos acerca de detalhes da
prestacdo de servicos a ser realizada que alterem o pactuado entre as partes, devendo o

contratado assumir integralmente os 6nus dos servicos decorrentes.
6. DO LOCAL DA EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIlI, “e” da Lei n. 14.133/2021).
6.1. Os servigos serdao prestados nas dependéncias da empresa contratada, devendo os

veiculos ser encaminhados por servidor da Camara Contratante, mediante autorizacdo formal,

ndo podendo a execucdo dos servicos exceder a 04 (quatro) horas por veiculo, contadas do

horério de disponibilizacdo dos mesmos no estabelecimento da CONTRATADA.

7. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

Paginab

avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n 14.133/2021, art. 115, caput).
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7.1.2. Em caso de impedimento, paralisagao ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante apostilamento (Lei n2 14.133/2021, art. 115, §59).

7.1.3. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput), observado:

7.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio quaisquer ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a

regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

7.1.3.2. Ofiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, qualquer situacdo que demandar decisdo ou providéncia

que ultrapasse sua competéncia (Lei n2 14.133/2021, art. 117, §29).

7.1.3.3. Poderd ser realizada a retencao ou glosa no pagamento devido a CONTRATADA,
proporcional a irregularidade verificada pela fiscalizacdo, sem prejuizo de outras

sanc¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.3.1 ndo produziu os resultados acordados;

7.1.3.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com
a qualidade ou da forma normalmente exigida;

7.1.3.3.3 deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados a execu¢cdo do
servigo, ou utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior, ensejando a

obteng¢do de resultados inadequados.

7.1.4. O contratado se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorrecBes resultantes de falha na sua execucdo ou utilizagdo indevida de materiais e/ou

recursos nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).
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7.1.5. O contratado se responsabiliza por todos os danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execugao do contrato, ndo se excluindo, tampouco
reduzindo tal responsabilidade, a realizacdo de fiscalizacdo ou acompanhamento pelo

contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.1.6. O contratado é exclusivamente responsavel por encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

7.1.7. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade por seu pagamento, tampouco

podera onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

7.1.8. As comunicagdes entre a contratante e a contratada serdao realizadas
preferencialmente por escrito, sempre que necessdria tal formalidade, admitindo-se,

excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica ou meio tecnoldgico idoneo para esse fim.

7.1.9. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada deverd apresentar as
diversas certiddes de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo ainda manter, durante
a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no

instrumento convocatdrio da licitacdo;

8. FORMA DE PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, em até 10 (dez) dias uteis, apds a
aceitacdo pela CONTRATANTE da Nota Fiscal correspondente, devidamente atestada pelo

setor competente.

9. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Emitir ordem de servico ou de fornecimento com informacgdes necessarias a perfeita
prestacdo de servico, por intermédio do representante designado pela Camara;
b) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigacoes

contratuais;
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Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as
condi¢des contratuais;

Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfei¢des ou
falhas no curso da execugdo do servigco no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

Exercer a fiscalizagdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por
servidores especialmente designados.

Designar servidor responsavel pela fiscalizagdo do cumprimento do contrato.
Disponibilizar os veiculos no estabelecimento da empresa contatada para realizacao

dos servigcos contratados e retira-los apds a sua conclusao.

SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado, ndo transferindo a
terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem
subcontratar quaisquer das obrigacdes que estd obrigada, sem anuéncia da
CONTRATANTE;

Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacdo exigida, no instrumento convocatdrio da licitacao;

Apresentar Nota Fiscal Eletronica contendo a discriminagdo dos servigos contratados
conforme estabelecido no termo de referéncia.

Responsabilizar-se integralmente pela execugao dos servicos e respectiva mao de obra;
Atender aos prazos estabelecidos pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante
no atendimento aos servigos descritos neste termo de referéncia.

Realizar o servico contratado no prazo maximo de 4 (quatro) horas apds a
disponibilizacdo do veiculo oficial em seu estabelecimento.

Responsabilizar-se integralmente, durante a permanéncia do(s) veiculo(s) sob sua
incumbéncia, por quaisquer danos ocasionados ao mesmo ou a bens ou direitos de

terceiros, ocasionado por sua conduc¢ao ou utilizacdo ndo autorizada ou inadequada.
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h) Quando aplicavel a sua atividade/servico, devera emitir as notas fiscais dos servigos
contratados em conformidade com as regras de retencdo de Imposto de Renda
dispostas na Instrugao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, alterada pela
Instrucdo Normativa RFB n2 2.145, de 26/06/23, que estabelece a obrigatoriedade dos
Municipios reterem o referido imposto nos pagamentos a pessoas juridicas pelo
fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral, sob pena de ndo aceitacao

pelo Poder Legislativo contratante.

11 - DOTACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas para atendimento da presente contratacdo estdo programadas em dotacao
orcamentdria proépria, definidos pelo setor contabil da Camara Municipal de Venda Nova do

Imigrante.

12. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

12.1. N3o ha possibilidade de parcelamento dos servicos, tendo em vista a opc¢do da
Administracdo contratada quando a contratacdo exclusivamente da modalidade lavagem

simples, tratando-se de um Unico lote e tipo de servigo.

13. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

13.1. Os objetivos pretendidos pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES com a

contratacdo em tela sdo:

Assegurar o regular funcionamento e conservacdo dos veiculos oficiais que
compdem a frota da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante- ES, de forma

a prestar um servico de qualidade e exceléncia;

II.  Garantir aos servidores e representantes legislativos que fazem uso dos referidos
veiculos, condicdes adequadas de limpeza e utilizacdo dos mesmos, de forma que

possam prestar o melhor servico aos cidad3os.
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14. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

14.1. Nao foi necessdria a adogao de providéncias prévias ao presente contato.

15. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

15.1. Nao ocorreram contrata¢des da mesma natureza do objeto em anidlise.

16. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

16.1. A Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES ainda ndo implementou

planejamento anual de contrataces na forma do art. 12, VIl da Lei 14.133/2021.

17. IMPACTOS AMBIENTAIS

17.1. Conforme bem observado no E.T.P, os servicos contratados sdo passiveis, ainda que
minimamente, de gerar contaminacdo de solo e lengdis freaticos, razdo pela qual é requisito
da contratacdo a utilizacdo de produtos ndo lesivos ao meio ambiente, bem como
comprovagao pela contratada de atendimento e adequagao do estabelecimento as exigéncias
legais acerca do exercicio de sua atividade e da ado¢3do de todas as medidas para prevencao

de eventuais impactos ambientais.

18. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. Diante do exposto e dos dados fornecidos pelo Estudo Técnico Preliminar, contata-se
que a contratacdo pleiteada é vidvel, necessdria, essencial e adequada a garantia da
conservacgao, utilizacdo e manutencdo da frota de veiculos oficiais da Camara Municipal de

Venda Nova do Imigrante/ES.

Venda Nova do Imigrante/ES, 21 de marco de 2024.
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Marcus Savio Lacerda Senna
Assessor Administrativo

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310034003000330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.






