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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
CONTRATO DE AQUISIGAO DE MATERIAL DE PAPELARIA

Processo Eletrénico n? 0321/2024

O termo de referéncia é documento elaborado a partir de estudo técnico preliminar, devendo
conter os elementos necessarios e suficientes para caracterizar o objeto da licitagdo com nivel
adequado de precisdo, sendo exigivel para toda contratacdo, independente da forma de
selecdo do fornecedor se dar por licitacdo, contratacdo direta ou adesdo a ata de registro de

precos.

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, “a” e “i” da Lei
14.133/2021).

A andlise em tela advém de planejamento de compra desenvolvido pelo setor de compras/
almoxarifado dessa Casa de Leis as fls. 02/05 do Proc. Eletrénico n? 0321/2024, referente a
aquisicao de itens de papelaria necessarios ao atendimento das demandas de vereadores e
servidores da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante — ES no curso do ano legislativo

de 2024, conforme previsdo de consumo de fls. 02/03.

Nesse sentido, a vista das informacdes trazidas pelo planejamento e do R. Despacho da
Presidéncia a fl. 08 que a autorizou, a contratacdo podera ser realizada de forma parcelada,

assegurando maior competitividade e economicidade para a administracdao contratante.

1.1. DO OBJETO CONTRATADO (EspecificagGes e Quantitativo)

As quantidades previstas a ser adquiridas tiveram por base a média de consumo dos ultimos
12 (doze) meses, bem como a ultima aquisicdo efetuada, conforme se extrai de pesquisa de

preco médio da proposta de pregos simples a seguir:
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Pesquisa de Pregos N° 000006/2024 - 24/04/2024 - Processo N® 000321/2024

frem | Laofe | GCodigo | Especificagio |Unr'crade | Qua.nf.idade| Um‘térﬂ:l| Valor Total
CLIPS 210
clipe 00 niquelado ou cromado, de boa qualidade, resistente,

produzido com arame de ago com tratamento antiferrugem, em caixa
contende 100 unidades. validade indeterminada.

PINCEL ATOMICO AZUL
marcador permanents azul a base de lcool
ponta emn feltro, chanfrada
recamegado com a tinta pilot fr 37 ou tr 500

CANETA ESFEROGRAFICA AZUL PONTA FINA
0,7mm; escrita macia e de trago fino; sem falhas ou borrdes; tampa
00003 DOD00<31 e tampinha na cor da tinta; tampa antiasfixante; ponta de latao; UM 80,00 1,320 105,50
resina termoplasticas; tinta 3 base de corantes organicos
soiventes.

CANETA ESFEROGRAFICA PRETA PONTA FINA
D,7mmi; escrita macia; sem falhas ou bombes.

PAPEL As

210 mm x 287 mm 75 g/m®, branco, alcalino, com sisterna de
qualidade iso, impressio frente verso, vida de arquive maior de 200
anos, de floresta sustentawel (renovavel). para uso geral,
acondicionado com 500 folhas (embalagem primaria), & caixas
contends de 5 ou 10 resmas (embalagem secundarnia).

BLOCO AUTO ADESIVO TEMM X 10ZMM COLORIDO
00008 Dooo1423 embalagem com 04 blocos de 100 folhas cada. cores amarelo, rosa, PCT 10,00 8,010 BO1D
vende e laranja.

FITA ADESIVA TRANSPARENTE LARGA 45MMX50M
fita adesiva transparente, compesigao: filme de celofane, adesivo &
resina sintéficas. dorso de polipropilens com adesive medinde o
minimo de 45 mm de largura x 50m de comprimento, acondicionadas
00007 0oDo1481 em embalagens individuais e em pacotes accordeon (permite que os LN 3.00 6,500 19,50
rolos sejam separades e permanagam com identificagao e
protegdo), com a identificagde do fabricante e validade impressos
no tubete. validade minima de 01 ano a partr da data da enfrega.

PILHA ALCALINA AAPCT G/ 2
embalagem onginal contendo 02 unidades, lacrada com as
00008 DODO1880 especificages e '.lalidadel do produto. \IDIT:#IH (woits) 1.5 v PCT 100,00 5,840 554,00
apresentando validade minima que devera ser igual ou superior 3 02
(dois) anos, apds a data da entrega

PILHA ALCALINA AAAPCT 2 UNI
palite super alcaling aaa. embalagem original contendo 02 unidades,
00009 DoDo1a02 lacrada com as especificagdes e validade do produto. voltagem PCT 10,00 7270 T2.70
{wolts) 1.5 v apresentando validsde minima que devera serigual ou
superior a 02 (dois) anos, apds a data da entrega

CORRETVO EM FITA SMAMX10M
a base de polietileno, comegdo a seco ndo & necessario esperar
0oa1a oooo1724 SECAr para rescrever por cima, excelente aderéncia, formats UN 12,00 17130 20556
ergondmico que proporciona conforto e fimeza a0 usar, produto
atéxico, 10m de comprmento

CAMNETA MARCA TEXTO - AMARELD
caneta marca com ponta de fibra chanfrada ideformada. com ghcol.
corante organico na cor amarelo, super fiorescente, maoir
00011 Dooo1581 destaque. boa qualidade, maior durabdidade, 02 medidas de tragos: UN 24,00 5000 120,00
1,0 mm para sublinhar e 4.0 mm para destacar e com garantia
minima de 01 ano. com
selo de qualidade inmetro ou certificagdo iso.

00001 ooooot112 UN T.00 4,540 3248

00002 DoO01208

UN 3,00 6,050 18,15

00004 DO000932

UN 15,00 1320 19,580

000035 Dooooiia PCT 40,00 3293 131720

CANETA MARCA TEXTO ROSA
caneta marca com ponta de fibra chanfrada deformada, com glicol,

o012 00001382 corante organico na cor rosa, super florescents, maoir destagque, un 1z.00 5400 E0.00
boa qualidade, maior durabilidade, 02 medidas de tragos: 1.0 mm
para sublinhar e 4,0 mm para destacar & com garantia minima de 01
ano. com
selo de qualidade inmetno ou certificagdo iso.
2.745,09
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1.1.1 Os materiais deverdo ser de primeira qualidade e primeiro uso, ndo podendo ser
fornecidos itens remanufaturados, reciclados ou recondicionados no todo ou em parte, salvo

mediante ciéncia e aquiescéncia expressa da contratante.

1.1.2 Os materiais deverdo ser disponibilizados nas embalagens originais do fabricante,
devendo possuir o selo e/ou comprovagdo de registro junto ao INMETRO, os qual sera

verificado no ato da entrega.

1.1.3 A contratada designara funciondrio responsavel que acompanhara com o devido zelo a
entrega dos materiais contratados, devendo em caso de intercorréncias, formalizar o ocorrido

a contratante mediante relatdrio circunstanciado.

1.2. DO PRAZO DE VIGENCIA CONTRATUAL E FORMA DE CONTRATACAO

1.2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura do contrato pelas partes, ou ainda, em caso de assinatura eletrénica, da data
constante na assinatura da parte CONTRATADA, renovavel por iguais e sucessivos periodos,
se mantida sua vantajosidade na forma do art. 106 da Lei 14.133/2021, tendo em vista a
natureza continuada do objeto contratado e sua essencialidade na execucdo das atividades

administrativas e operacionais da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante - ES.

1.3. DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO

1.3.1 Conforme se extrai do item 1.1, o valor global médio da aquisi¢ao pretendida, perfaz

o importe de RS 2.745,09 (dois mil, setecentos e quarenta e cinco reais e nove centavos).

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 62, inciso
XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).
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2.1. A contratacdo em tela visa atender a necessidade de recomposicdo do estoque do
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material regular de papelaria e almoxarifado, viabilizando sua disponibilizagdo aos servidores
e vereadores, sendo este indispensavel ao desempenho adequado das atividades
administrativas e operacionais nos setores respectivos, prevenindo, por conseguinte, a

possibilidade de interrup¢ao no atendimento ao publico e nas atividades rotineiras.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (art. 62, inciso XXIII, alinea ‘c’)

3.1. O objeto em tela é a aquisicao de material de papelaria para utilizacdo por servidores e
vereadores da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante, visando promover o
ressuprimento dos seus itens elencados em estoque visando assegurar o bom

funcionamento das tarefas desenvolvidas no ambito corporativo desta Casa de Leis.
4, DAS CONDICOES DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n2 14.133/21)

4.1. Evedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratual sem previa ciéncia e

autorizacdao da Camara Contratante.

4.2. O fornecimento dos materiais podera ser efetuado de forma parcelada, mediante
demanda, apds emissdo da respectiva Ordem de Fornecimento/Servico, emitido pelo setor

competente, com prazo de entrega ndo superior a 24 (vinte e quatro horas).

4.3. A entrega dos materiais de papelaria solicitados devera estar acompanhada da Nota
Fiscal e no recebimento dos mesmos sera observado pela CONTRATANTE se estes foram
entregues em perfeita conformidade com as especificagcdes. Em caso de ndo atendimento, a
entrega sera recusada por parte da Camara contratante, sendo os mesmos colocados a

disposicdo do fornecedor para substituicao.

4.3.1. Os materiais de papelaria deverdo ser entregues devidamente embalados, de
forma a ndo serem danificados durante as operacGes de transporte, carga e descarga,

assinalando-se nas embalagens, quando possivel, sua procedéncia e demais
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4.4. Nao serao aceitos itens de papelaria cujo acondicionamento apresente sinais de violagdo.
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4.5. A reparacdo ou substituicdo dos materiais de papelaria deverd ocorrer no prazo
maximo de 02 (dois) dias a partir de sua recusa. Escoado tal prazo, sem cumprimento, a

contratada sera considerada em atraso, sujeitando-se as penalidades cabiveis.

4.6. E facultado ao interessado o conhecimento prévio do local de execugdo dos servigos,
visando obter conhecimento pleno das condic¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado,
sendo facultado realizar tal vistoria ‘in loco’, acompanhado por servidor da CONTRATANTE, de

segunda a sexta-feira, durante o horario de expediente e mediante prévio agendamento.

4.7. A ndo realizacdo da vistoria ndao poderd embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento, duvidas ou questionamentos acerca de detalhes do objeto contratado ou
do local da prestagdo dos servigcos, obrigando o contratado a assumir integralmente os 6nus

dos servicos decorrentes.

5. DO LOCAL DA EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIII, “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1 — O material contratado sera disponibilizado junto a sede da Camara Municipal de Venda
Nova do Imigrante - ES, situada a Av. Evandi Americo Comarela, n? 385, 42 andar, bairro

Esplanada, Venda Nova do Imigrante - ES.

6. DA GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n2 14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, respondendo cada parte pelas

consequéncias de sua inexecucgdo total ou parcial (Lei n2 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante apostilamento (Lei n? 14.133/2021, art. 115, §59).
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6.1.3. A execugao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133/2021, art. 117, caput), observado:

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio quaisquer ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, qualquer situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n?
14.133/2021, art. 117, §29).

6.1.3.3. Poderd ser realizada a retencdo ou glosa no pagamento devido a
CONTRATADA, proporcional a irregularidade verificada pela fiscalizagao,
sem prejuizo de outras san¢Oes cabiveis, caso se constate que a

Contratada:

6.1.3.3.1 ndo produziu os resultados acordados;

6.1.3.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade ou da forma normalmente exigida;

6.1.3.3.3  deixou de utilizar materiais e/ou recursos adequados & execugdo do
servigo, ou utilizou-os em qualidade ou quantidade inferior,

ensejando a obtengdo de resultados inadequados.

6.1.4. O contratado se obriga a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de falha na sua execug¢do ou utilizacdo indevida de procedimentos

e/ou recursos nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.1.5. O contratado se responsabiliza por todos os danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucao inadequada do contrato, ndo se excluindo,
tampouco reduzindo tal responsabilidade, a realizacdo de fiscalizacdo ou acompanhamento

pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).
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6.1.6. O contratado é exclusivamente responsavel por encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracao a responsabilidade por seu pagamento, tampouco

poderd onerar o objeto do contrato (Lei n? 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.8. As comunica¢gdes entre a contratante e a contratada serdao realizadas
preferencialmente por escrito, sempre que necessdria tal formalidade, admitindo-se,

excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica ou meio tecnoldgico idéneo para esse fim.

6.1.9. Previamente ao pagamento da nota fiscal ou da fatura, a contratada deverd apresentar
as diversas certiddes de regularidade fiscal legalmente exigidas, devendo ainda manter,
durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no

instrumento convocatdrio da licitacdo;

7. FORMA DE PAGAMENTO

7.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, em até 10 (dez) dias uteis, apds a

aceitacdo da nota fiscal pela CONTRATANTE, devidamente atestada pelo setor competente.

8. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

8.1 - Emitir ordem de servico ou de fornecimento com todas as informacdes necessarias para
a contratacdo, por intermédio do representante designado pela Camara;

8.2 - Proporcionar todas as facilidades necessarias a boa execu¢ao das obriga¢des contratuais;

8.3 - Promover os pagamentos dentro do prazo estipulado desde que sejam observadas as
condi¢Oes contratuais;

8.4 - Notificar a CONTRATADA, por escrito, na ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes ou falhas
no curso da execugdo do servi¢co no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

8.5 - Exercer a fiscalizacdo do contrato, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, por

servidores especialmente designados.
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8.6 - Designar servidor responsavel pela fiscalizacdo do cumprimento do contrato, que podera
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rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento dos materiais que estejam em desacordo
com o contratado, podendo exigir, a qualquer tempo, a substituicdo dos que julgar
insuficientes ou inadequados.

8.7 - Aplicar a contratada as penalidades devidas, se e quando constatadas as irregularidades,
assegurando o contraditério e ampla defesa.

8.8 - Publicar a presente contratacdao em local disponivel ao publico ou em sitio eletrénico

oficial, conforme art.72, § Unico da Lei 14.1333/2021.

9. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

9.1 Responsabilizar-se integralmente pelo servico contratado, ndo transferindo a terceiros,
por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, o contrato, nem subcontratar quaisquer
das obrigacdes que esta obrigada, sem anuéncia da CONTRATANTE;

9.2 Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢cGes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no instrumento convocatério da licitagao;

9.3 Apresentar Nota Fiscal Eletrénica contendo a discriminacdo dos materiais adquiridos, em
conformidade com o estabelecido no termo de referéncia.

9.4 Responsabilizar-se integralmente pela disponibilizacdo do material/produto contratado,
atendendo prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Contratante, inerentes a
eventual necessidade de substituicao;

9.5 Atender aos prazos e especificacbes qualitativas e quantitativas estabelecidos pela

Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante neste termo de referéncia.

9.6 Reparar quaisquer danos diretamente causados a Contratante ou a terceiros por culpa ou
dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagao
contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execuc¢ao dos servicos pela contratante;

9.7 Efetuar a entrega dos objetos contratados em perfeitas condi¢cbes, conforme

especificacdes, no prazo e local indicados pela Contratante, acompanhado da respectiva
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nota fiscal;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310034003900360038003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme art. 4°, Il da Lei 14.063/2020.

Termo de Referéncia — Material de papelaria /Lei n2 14.133/21. Contratagdo

Direta. Atualizagdo: maio/2024.



CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

9.8 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

9.9 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo maximo de 2 (dois) dias, a partir
da comunicacdo da Contratante, o produto entregue em desconformidade com as
especificagdes constantes no termo contratual ou na qual sejam constatadas avarias ou
defeitos;

9.10 Disponibilizar a abertura de chamado para atendimento, com emissdo da ordem de
servico preferencialmente por e-mail ou que gere numero de protocolo para

acompanhamento;

10 - DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas para atendimento da presente contratacdo estdo programadas em dotacao

orcamentaria prépria, definida pelo setor contabil da Camara Municipal contratante.

11. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

11.1 - Evidencia-se recomendavel o parcelamento da demanda, visando proporcionar maior

competitividade e economicidade a Camara Legislativa contratante.

12. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

12.1. Os objetivos pretendidos pela Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES com a

contratacdo em tela sdo:

I. Assegurar a adequada manutencdo e continuidade dos materiais em estoque;

Il. Atender os setores administrativos no suprimento de suas necessidades e demandas;
lll. Promover o ressuprimento dos produtos em tempo habil e suficiente;

IV.Zelar pela adequada condicdo operacional fornecida aos servidores, vereadores e

estagidrios, com consequente aumento da eficiéncia e eficacia dos servicos prestados;
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14. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

14.1. Nao foi necessdria a ado¢ao de providéncias prévias ao presente contato.

15. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

15.1 Dada a sua especificidade, ndo ocorreram contratacdes da mesma natureza do objeto

em analise.

16. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

16.1. A Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES ainda ndo implementou

planejamento anual de contrataces na forma do art. 12, VIl da Lei 14.133/2021.

17. IMPACTOS AMBIENTAIS

17.1. Nao se aplica a contratacdo em tela.

18. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

18.1. Diante do exposto e dos dados fornecidos as fls. 02/05, contata-se a viabilidade e

necessidade da contratacdao em tela.

Venda Nova do Imigrante/ES, 8 de maio de 2024.

Marcus Savio Lacerda Senna
Assessor Administrativo
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